CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bo Co quan Sé Giao thong van tai nam 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6515/QP-SGTVT ngay31 thangi2 niam 2022
ciia Gidm doc S¢ Giao théng van tdi)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao quyér} chu dong trong viéc quan ly va chi ti€u kinh phi quan ly hanh
chinh duogc giao, dong thoi gan trach nhiém cua Thu trudéng don vi va can bg, cong
chtrc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phap luat.

2. Tao quyén chu dong cho can bd, cong chirc trong don vi phan ddu hoan
thanh tot nhiém vu dugce giao, dam bao thu nhip chinh dang cta can bd, cong chirc,
nguoi lao dong trong co quan.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can ¢t dé quan Iy, thanh toan céc khoan chi tiéu
trong don vi; thuc hién ki€ém soat cua Kho bac Nha nudc; Uy ban nhan dan tinh, S&
Tai chinh va cac co quan thanh tra, ki€m toan theo quy dinh.

4. Str dung tai san ding muc dich, c¢6 hiéu qua.

5. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu.

6. Tao sy cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, ting
thu nhap cho nguoi lao dong.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

Quy ché phai dam bao mot sé nguyén tic sau:

1. Chi khong duogc vuot qua ché do hién hanh do co quan c¢6 tham quyén quy
dinh.

2. Phai phu hop voi hoat dong déc thu cua timg bo phan dam bao cho viée
hoan thanh t6t nhi€ém vu dugc giao.

3. Phai dam bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

4. Moi vi¢c chi ti€u phai bdo dam c6 dua hoa don, chirng tir theo qui dinh.

5. Phai gu’qc thdo luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan va co su
tham gia cua t6 chtrc cong doan trong don vi.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché

1. Can ctr Théng tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014
cua lién bd Bo Tai chinh - BO NoO1 vu q}li dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
st dung kinh phi quén ly hanh chinh do6i véi cac co quan nha nudc.

2. Can ct tinh hinh thyc hién qua cdc nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai co
quan.



3. Ché d9, tiéu chuan dinh muec chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nudc
c¢6 tham quyén quy dinh.

4. Can ctr ké hoach cac nhiém vu duge giao trong nam, du toan chi ngan sach
dugc giao thuc hién ché do tu chu.

) Chu’O’ng 11 )
MOT SO QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NOI BO

Pi¢u 4. Ché dp tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap cé tinh chat
lwong

Tré lwong va phu cip cho cong chirc trong bién ché thuc hién theo thang bang
luong va lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP cua Chinh phu chi tir
quy luong co quan theo ngach bac luong cong chirc va Hop dong lao déng theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 5. Ché d cong tac phi
1. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Thuc hién theo Quyét dinh 143/2017/QD-UBND cua Uy ban nhéan dan tinh
ngay 26/12/2017, mtrc khoan cong tac phi thuc hién nhu sau:

- Khoan cong tac phi cho Ban Giam ddc S¢; Chanh Vin phong; Trudng, Pho
cac phong chuyén mon; Ké toan co quan thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thdng v41 dinh mace 400.000d/ngudi/thang.

- Khoan cong tac phi cho cong chirc con lai: 350.000d/ngudi/thang.

- Khong thyc hién khoan cong tac phi cho ngudi lao dong hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

- Hang thang can bo cong chirc trong don vi phai co bang ké chi tiét cong tac
lru dong trén 10 ngay/thang co xac nhan cta Truong phong hoic Ban Giam dc thi
duoc hudng khoan cong tac phi néu trén.

- Giao Chéanh Van phong, Truong cac phong chuyén mon cé trach nhiém phan
cong, kiém tra, gidm sat va xac nhan viéc di cong tac luu dong cua cong chirc thudc
phong quan ly. Moi hanh vi k€ khai khéng, ké khai khong dung khi phat hién sé& phai
bdi hoan lai sb tién da nhan, dong thoi ngudi xac nhan va nguoi ké khai sé bi xtr Iy
theo quy dinh cua phap luat.

- Vao thoi diém cudi mdi thang, can cu tinh hinh thuc té nhiém vu cong tac
ctia tirng cong chirc, cac phong lap danh sach dé nghi mirc chi khoan kém theo bang
ké chi tiét timg ngay cong tac luu dong, co xac nhan ciia Trudng phong va duyét chi
ciia Giam ddc So.

2. Ché d6 di cong tac trong va ngoai tinh:

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay
26/12/2017 ciia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan vé viéc ban hanh quy dinh ché do
cong tac phi, ché d6 chi td chire hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan dugc &4p dung
cu thé nhu sau:

a) Cac thu tyuc thanh toan cong tac phi:

- Puoc Giam ddc S6 ct di cong tac va thuc hién dang nhiém vu dugc giao.



- Vin béan hodc ké hoach cong tac da dugc Thu trudng don vi phé duyét; Cong
van, Gidy moi; Vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Chimg tir 1am cin ctr thanh toan khoan tién thué chd nghi 1a gidy di duong co
ky duyét dong ddu cua Thu truong co quan va ky xac nhan dong diu ngay dén, ngay
di clia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra)
va hoéa don hop phap trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thuc té.

b) Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

Pé dam bao nguyén tic tiét kiém, viéc thanh toan tién di cong tic bang may
bay phai can ct tinh chat cong viéc ctia chuyén di cong tac va ngudn kinh phi duoc
giao, va duoc Giam dbc So dong ¥ cho di cong tac bang phuong tién may bay.

¢) Khoan ty tac phuong tién di cong tac:

- Cé4 nhan ty tic phuong tién di cong tac cac try sé co quan tir 10 km trd 1én
doi voi cac xa thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, ddc biét kho khin theo céc
Quyét dinh cta Thua tudng Chinh phil va 15 km tré 1én d6i v6i cac xa con lai thi
dugc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién theo s km thuc di nhan véi don gia
khoan (don gia khodn 1a 0,151it xdng/km bao gdm ca nhién liéu va khau hao xe) tinh
theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac

- Chtng tir 1am cin cir thanh toan khoén t tiic phuwong tién di cong tic gom:
Gidy di duong c6 ky duyét dong dau cua thu truong co quan va ky xac nhan dong
dau ngay dén, ngay di cta co quan noi can bd dén cong tac (hodc ctia khach san, nha
khach), bang ké d6 dai quang duong, hoa don va cac chimg tir c6 lién quan trinh thu
trudng co quan duy¢t thanh toan.

Két thuc chuyén cong tac, ngudi di cong tac ¢6 trach nhiém lam thu tuc va
chuyén toan bd chtmg tir ¢6 lién quan dén chuyén cong tac vé ké toan Vin phong S&
dé thanh toan.

Picu 6. Khoan dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong:

Dién thoai di dong va dién thoai nha riéng ctiia Lanh dao S¢ thuc hién khoan
theo ché d6 hién hanh. Cu thé nhu sau:

+ Giam ddc Sé: 350.000 dong/thang.

+ Pho Giam d6c So: 80.000d6ng/thang.

Piéu 7. Khoan dinh mirc tiéu hao nhién xe 6 t6 phuc vu cong tic.

1. Xe 6 td ngoai viéc phuc vu cong tac cua lanh dao S&; cac phong c6 nhu cau
di cong tac tu 02 nguodi trd 1én (c6 do dai quang duong trén 25km) hoac phuc vu
cong tac cho cac don vi khac ma Sé Giao thong van tai 1 co quan thudng truc dé
giai quyét cac nhiém vu ciia cac don vi d6 thi cac don vi d6 1am dé xuét xin xe di
cong tac ghi 16 s6 nguoi di, Giao cho Vin phong S¢ diéu xe, viéc diéu dong xe 0 to
phai thé hién bang lénh diéu xe. Truong hop dic biét, viéc dicu xe do Giam doc So
hoic cac Pho Giam dbc Sé truc tiép quyét dinh; 14i xe 6 trach nhiém bao Van phong
S¢ biét dé lam 1énh diéu xe.

2. Khoén nhién liéu xe 6 to Ford Everest UW151-2 07 chd bién s6 85-002.82
1a 15 lit dau/100km. Tién nhién liéu xe co quan di cong tac thanh toan theo ting
chuyén trén co s& s6 km thue di va dinh mire tiéu hao nhién liéu cua phuong tién va
gid nhién li€u thi truong tai thoi diém di cong tac; 1ai xe mo& s6 hanh trinh xe hoat



dong dé theo ddi, ghi chép s6 km di va vé theo dong hd km cua xe (c6 x4c nhan cia
can bo sur dung xe, hodc cua Van phong S& néu 1a Lanh dao di cong tac). Giao Van
phong S¢ kiém tra sb km xe hoat dong dé 1am co s& thanh toan.

Piéu 8. V& sir dung Vin phong pham

1. Pinh mirc vin phong pham (VPP):

Can cur vao nhu cau thyc té cua ting phong nhur giéy in, viét bi, viét chi, viét
x0a, kep gidy, vo, cap 3 day, but da quang, keo dan .. . giao Van phong S¢ hang qui
tong hop trinh Giam dbc SO duyét mua, quan 1y va md sb xuat, nhap theo qui dinh
trén tinh than tiét kiém, chong lang phi.

2. Gidy photd, muc may in; photd, cip dung tai licu. .

Viéc sur dung g1ay photd, myc may in; myc photod, cap du’ng tai liéu. . . cac
phong st dung lam giay dé xuét, giao Vin phong tong hop trinh lanh dao S¢ duyét,
nhung phai dam bao thiét thue, ding muc dich va hiu qua, giao Van phong S6 mua
va quan ly, dong thoi mo s6 sach theo ddi cho timg d6i tuong, cudi mdi qui phai 6
bao cao nhap, xuét, ton kho.

3. Céc phong, khi c6 nhu cdu mua sam cong cu, dung cu; stra chita tai san c6
dinh va céc loai tai san khac; chi khac co gia tri tir 200.000 dong trd 1én phai c6 gidy
dé xuét trinh 1anh dao phé duyét, sau d6 chuyén Vian phong So thuc hién.

4. Tai liéu, sach bao dung chung cta co quan do Vian phong S& dé xuit mua
va quan 1y; han ché t6i da viéc mua cac loai sach bao khong can thiét. Sach tai liéu
nghiép vu cong tac chuyén moén do cac phong chuyén moén dé xuat trinh lanh dao
phé duyét.

Pi¢u 9: Sir dung dién va nudéc sinh hoat

- Cong chirc, nguoi lao dong co quan phai nang cao ¥ thuc tiét kiém trong
viée sir dung dién phuc vu cong tac, hét gio lam viéc phai kiém tra cén than, tit cac
thiét bi c6 sir dung dién.

- Phan b tién dién sinh hoat: ké toan can ddi str dung kinh phi duoc giao tu
cht va ngudn ngan sach cap phuc vu phi, 18 phi cap gidy phép lai xe.

Piéu 10. Chi tiép khach

Thyc hién theo Quyét dinh s6 42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cta Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam
viéc tai tinh, ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai tinh va ché do tiép
khach trong nudc trén dia ban tinh Ninh Thuan

Piéu 11. Chi phiic loi tip thé va cac khoan chi khac

Bao gém cac khoan chi nhu nudc uéng, cac khoan chi khac;

1. Nudc udng: Thanh toan theo hoa don thuc té. Giao cho Vin phong S¢ dé
Xuat.

2. Cac khoan chi khac:

- Chi cac ngay 1 lén trong nam vo1 mire 400.000d/nguoi/dot 18 bao gdm:
30/4; 01/5; 02/9, ngay Gid To, Tét duong lich, Tét nguyén dan; voi mirc
500. OOOd/lu:Gt dé dung vao viéc hiéu hi nguoi than cia CBCC trong co quan (cha



me rudt, cha me vo hoac chéng, vo hoac chéng, con) va cac truong hop dac biét
ngoai co quan.

- Chi h trg cho CB-CC dau mdi lam nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh
20.000d/ngay theo qui dinh.

- Chi trang phuc cho bao v¢ co quan véi mtrc 1.000.000d/ngudi/nam.

- Chi hd tro cho hoat dong phong trao, doan thé nhu: Quéc t& Thiéu nhi, Tét
Trung thu, Phu nft... do Ban Chép hanh doan thé dé xuét. Mt chi cu thé do Giam
dbc So quyét dinh sau khi thong nhat trong 1anh dao So.

Piéu 12. Chi truc L&, Tét

Cin cr vao ngudn chi thudng xuyén cta don vi, thdng nhit chi truc cac ngay
L&, Tét,... trong nam qui dinh nhu sau:

- Truc ban ngay chi 50.000d/gio (Nam muoi ngan dong cho 01 gio).
- Truc ban dém chi 60.000d/gid (Sau muoi ngan dong cho 01 gid).

Piéu 13. Chi tir ngudn thu phi dé lai va ngudn thu khac

1. Chi lam vi¢c ngoai gio va trang phuc sat hach vién:

- Trude khi thue hién viée 1am thém gio phai duoc sy dong y ctia Lanh dao S6.

- Cham cong lam viéc ngoai gio' c4 nhan, bo phan tham gia truc tiép, gian tiép
cong tac sat hach va cip gidy phép lai xe; cong tac tham dinh bao céo kinh té ky
thuat, tham dinh dy an, thAm dinh hd so moi thau va két qua lya chon nha thau, cong
tac 1ap du toan cong trinh, bo phan quan 1y dy an... s6 gio lam thém duoc xac nhan
cta lanh dao phong, trudng bd phan chuyén mon. Sau khi trich dé lai cai cach tién
lwong, sd gid lam thém dugc thanh toan khong qua 300 gid/nam va khong quéa 40
gid/thang. Viéc theo ddi chdm cong lam thém gid ctia cic phong ban phai dam bao
chinh xdac, trung thyc.

- Cap trang phuc sat hach vién thyc hién theo quy dinh.

2. Chi tir ngudn thu chi phi quan 1y du 4n tir ngudn vén dau tu cong thyc hién
theo quy dinh tai thong tu 108/2021/TT-BTC ngay 08/12/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé quan 1y, str dung cac khoan thu tir hoat dong tu van, quan 1y du 4n cua céc
chu dau tu, ban quan ly du an stir dung von dau tu cong.

3. Chi tién dién theo hoa don phat sinh thyc té.

4. Chi Van phong phém, vat tu van phong, thong tin lién lac, di€n, nudc, cong
tac phi, stra chira thuong xuyén tai san, may moc, thiét bi phuc vu cho viéc thu phi.

5. Chi cho céc hoat dong khac: phi van chuyén hd so tr TTPVHCC dén co
quan S¢ va cac hoat dong khac phat sinh phuc vu cho viéc thu phi theo quy dinh.

Piéu 14. Chi tra thu nhip ting thém cho CB-CC va nguoi lao dong do
tiét kiém dwoc (néu c6)

1. Xac dinh kinh phi tiét kiém dugc:

Két thuc nam ngan sach, khi da hoan thanh cac nhi¢ém vu dugc giao, phr:fm con
lai cia kinh phi tu chii do ngan sach cap dé chi cho hoat dong thuong xuyén trong
nam va phﬁn con lai1 tur nguén thu phi sau khi da thuc hién nhiém vu chi va trich cai
cach tién luong trong nam. Néu s chi thuc té thap hon du toan kinh phi giao thuc
hién ché d6 tu chu thi phan chénh 1éch nay 1a kinh phi tiét kiém duoc.



2. Chi tra thu nhap tang thém:

Cubi nam cin ct bang danh gia, phan loai CBCC va nguoi lao dong dya trén
hiéu qua, két qua thuc hién nhiém vu cong tac, sb kinh phi tiét kiém duoc s€ chi tra
thu nhép tang thém cho céng chirc va nguoi lao dong. Murc chi hé sd tang thém tdi
da khong qua 1,0 (mot) 14n so v6i murc tién luong cp béc, phu cp chirc vu va phu
cap thdm nién vuot khung do nha nude quy dinh.

a) Quy tién luong tra thu nhap ting thém duoc xac dinh theo cong thirc:
QTL=Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La quy tién luong, tién cong ctia co quan duoc phép tra ting thém tdi
da trong nam,;

Lmin: La mirc luong co so (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh.

K1: La hé sd diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua mat 1an).

K2: La hé s6 luong ngach, bac, chtic vu binh quéan ctia co quan.

L:La so bién ché duoc giao va so lao dong hop dong khong xac dinh thoi han
d6i vi mot s6 chirc danh theo quy dinh ctia phéap luat va dugc cap c6 tham quyén
phé duyét.

b) Céch tinh dé chi tra thu nhap ting thém:

- Cong chure, nguoi lao dong cong tac du 12 thang:

Dua trén két qqé thuc hién nhiém vu cua t,L‘rng cf)ng chtrc, nguoi lao dong,
dugc phan loai binh bau theo A, B, C, D (hoaflc,chﬁm g‘iém theo cac nhiém vu hoan
thanh cong viéc trong nam). Mtc chi theo h¢ s6 cu thé nhu sau:

+ Mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu (A): muc tra theo h¢ s6 1,0

+ Mirc hoan thanh t6t nhiém vu (B): murc tra theo hé s6 0,8

+ Mirc hoan thanh nhiém vu (C): muc tra theo hé s6 0,6

+ Muc khong hoan thanh nhiém vu (D): Khong dugc hudng thu nhép tang
thém.

- Cong chirc, nguoi lao dong lam viéc tai co quan tir 03 thang tr¢ Ién; di hoc
tap trung dai han; nghi thai san theo ché d¢; nghi chira bénh ding ché do bao hiém
xa hoi dugc huong thu nhap tang thém theo ty 1€ s6 thang lam viéc.

~ Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 15: Trach nhiém thuc hién

1. Quy ché nay da dugc Ban Giam dbc S¢, Cong doan bd phan co quan Sd,
toan thé cong chirc va ngudi lao dong co quan Sé thong qua. Chanh van phong cé
trach nhiém pho bién va trién khai thuc hién Quy ché nay trong co quan.

2. Trong qua trinh thuc hién, Quy ché s& duoc diéu chinh, bd sung hang nim
tai Ho1 nghi can b, cong chirc hodc khi co ché do quy dinh méi./.
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